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ระบบการประชุมอิเล็คทรอนกิส  

(MCU  e-Meeting) 

 การบริหารงานตางๆของมหาวิทยาลัย จะตองมีการจัดประชุมเปนประจํา ซึ่งตามปกติแลวตองมีการ

สงหนังสือเชิญประชุมพรอมระเบียบวาระการประชุม เพื่อใหผูเขารวมประชุมทราบและเตรียมขอมูลกอนเขา

รวมประชุม หลังจากประชุมตองบันทึกสรุปการประชุมเปนเอกสารทั้งหมด และการคนหาขอมูลยอนหลังจาก

เอกสารทําไดชา 

 ดังนั้นเพื่อใหการจัดการประชุมสามารถดําเนินการไดสะดวก รวดเร็วเปนระบบ งายตอการเก็บรักษา

ขอมูลและสืบคนขอมูลยอนหลัง  ประหยัดทั้งเวลาและทรัพยากรกระดาษ จึงไดจัดทําระบบการประชุม

อิเล็คทรอนิกส (MCU e-Meeting) ขึ้น เปนการนําเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสารมาอํานวยความ

สะดวกในการดําเนินการประชุม เริ่มตั้งแตการจัดเตรียม ระเบียบวาระการประชุม การนําเรื่องที่เสนอ เขาสู

วาระตางๆ ตามระเบียบปฏิบัติของสวนงานในการประชุมแตละครั้ง และการเปดโอกาสใหผูเขารวมประชุมดู

วาระการประชุมที่อยูในรูปแบบอกสารอิเล็กทรอนิกสลวงหนากอนการประชุมและในระหวางดําเนินการ

ประชุมผานทางหนาจอคอมพิวเตอรของตนเองได 

๑. วัตถุประสงคของการพัฒนา 

๑. เพื่อชวยบริหารจัดการในเรื่องเอกสารการประชุม 

๒. เพื่อแจงรายละเอียดการประชุมผานระบบ 

๓. เพื่อประหยดัเวลาในการดําเนินการแจงการประชุม 

๔. เพื่อลดทรัพยากรกระดาษ 

๒. ผูเขารวมประชุมสามารถทํารายการตางๆดังนี้ได 

๑. ผูเขารวมประชุมกรอกรหัสเพื่อเขาสูหองประชุมได 

๒. ผูเขารวมประชุมดูขอมูลหัวขอการประชุมได 

๓. ผูเขารวมประชุมเปดเอกสารประกอบการประชุมได 

๔. ผูเขารวมประชุม คนหา หัวขอการประชุมยอนหลังได 
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๓. การเขาใชงาน 

 - สามารถเขาสูการประชุมอิเล็กทรอนิ
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มอิเล็กทรอนิกสไดที่ URL : http://emeeting.mcu.ac.th

 

รูปที่ ๑ แสดงหนาหลักของระบบ 
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http://emeeting.mcu.ac.th 

เลือกหมวดหมู

การประชุม 

http://emeeting.mcu.ac.th/
http://emeeting.mcu.ac.th/
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  ผูเขารวมประชุม สามารถดูหัวขอการประชุม

ประชุม ตองมีการกรอกรหัสเพื่อเขาสูหอ
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สามารถดูหัวขอการประชุม,เปดเอกสารประกอบการประชุม

องมีการกรอกรหัสเพื่อเขาสูหองกอน 

รูปที่ ๒ เลือกหัวขอการประชุม 

คลิกเลือกหัวขอการประชุม 

เพื่อเปดดูวาระและเอกสาร

ประกอบการประชุม
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เปดเอกสารประกอบการประชุม,ดูรายงานสรุปการ

 

คลิกเลือกหัวขอการประชุม 

เพื่อเปดดูวาระและเอกสาร

ประกอบการประชุม 
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 - คลิกที่ คณะกรรมการเขาสูระบบดวยรหสัผาน

- ใหผูเขารวมประชุมกรอกรหสัที่ไดรับจากเลขานุการ 
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คณะกรรมการเขาสูระบบดวยรหสัผาน 

รูปที่ ๓ แสดงหนาเขาสูระบบ 

ที่ไดรับจากเลขานุการ แลวคลิก “สง” เพื่อเขาหองประชุม 

 

รูปที่ ๔ แสดงการกรอกรหัสเพ่ือเขาสูระบบ 

กรอกรหัสแลวคลิกสง

เพื่อเขาหองประชุม

 

สว่นเทคโนโลยสีารสนเทศ สํานกัหอสมดุและเทคโนโลยสีารสนเทศ มหาวิทยาลยัมหาจฬุาลงกรณราชวิทยาลยั |  

4 

 

 

กรอกรหัสแลวคลิกสง

เพื่อเขาหองประชุม 

คลิกเพื่อกรอกรหสั

เขาหองประชุม 
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- เสร็จแลวจะเจอหัวขอการประชุมและรายละเอียดวาระ
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เสร็จแลวจะเจอหัวขอการประชุมและรายละเอียดวาระการประชุมตางๆ 

รูปที่ ๕ แสดงหัวขอและวาระการประชุม 
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สามารถคลิกเปดอานวาระ

การประชุมตางๆลวงหนา

ไดกอน หรือเปดไปพรอมๆ

กับท่ีประชุมได 
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- การเปดเอกสารประกอบการประชุม
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ปดเอกสารประกอบการประชุม 

รูปที่ ๖ แสดงรายละเอียดวาระการประชุม 

คลิกเพื่อเปดอาน

ไฟลเอกสารแนบ 

คลิกปุม 

หนาหลักบอกวาระ
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คลิกปุม Return เพื่อกลับไปสู

หนาหลักบอกวาระ 
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คลิกปุม ลูกศร 

เพื่อกลับสูหนา

วาระการประชุม 
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รูปที่ ๗ แสดงไฟลเอกสารแนบ 

รูปที่ ๘ แสดงวิธีกลับหนาวาระการประชุม 
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การ

แสดงผล

ของไฟล

เอกสาร
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-การคนหา หัวขอการประชุมยอนหลัง

 

รูปที่ 
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คนหา หัวขอการประชุมยอนหลัง ผานชองคนหาการประชุม 

รูปที่ ๙ แสดงชองกรอกคําสําหรับคนหาการประชุม 

 

รูปที่ ๑๐ แสดงผลการคนหา 

 

ตัวอยางการ

ประชุมคณะทํางาน

การคนหา 
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ใสคําสําหรับคนหา แลว

คลิก “เริ่ม” เพื่อคนหา

หัวขอการประชุม 

การใสคําคนหาวา “การ

ประชุมคณะทํางาน” จะปรากฎผล

การคนหา : ๓ รายการ 


